GUIDE DE SAISIE DES
ACTIVITES SUR LE PORTAIL
FAMILLE
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Choix des familles a partir de 16"15

Elémentaires Maternelles

* Retour a domicile e Retour a domicile

« Etudes surveillées de 16"15 . Garderie de 1615 & 18M30
a 17h15 puis domicile ou

garderie

« TEMPO de 16"15 a 17"30

puis domicile ou garderie

« Garderie de 16"15 a 18"30
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Procedure d’'inscription sur le

portail famille

Accessible a partir du site internet http://www.riorges.fr

® )

27/06/2018

- X
AR

Rechercher ~

P Accéder au Portail Famille
e ———

P Faire une demande de passeport

P S'inscrire sur les listes électorales

P Acheter une place Mardi(s) du Grand Marais

» Contacter un élu

P Contacter les services municipaux

» Consulter ['annuaire des associations
P Consulter le plan local d'urbanisme

P Consulter ['agenda des événements

.
Riorges

LA VILLE NATURE


http://www.riorges.fr/

Procedure d’inscription sur le
portail famille

Saisir vos nom d’utilisateur et mot de passe

Saisissez vos identifiants

* Nom d'utilisateur :

* Mot de passe :

Se rappeler de moi - [

Se connecter

Mot de passe oublié 7
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Onglet : « Inscription »

27/06/2018

Inscription

- e Visualiser les activités de

- A mes enfants

o

o — @ Inscrire les enfants a de
nouvelles actmtes

.,
Riorges



Onglet : « Inscription »

ELEMENTAIRES :

e Module Périscolaire

« Garderie
 Restauration scolaire

* Module Centre de loisirs

* Activités TEMPO

MATERNELLES:

* Module Périscolaire

» Garderie
 Restauration scolaire
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Onglet : « Inscription »

1p://192.168.1.117/inscription Jo R Portail famille x | _ | e :
' Accessibilité | Aide | Plan du site
= —

- -
Riorges

& SN | T . —
i“‘ Mon compte: [TEST] ¢ Déconnexion

LA VILLE NATURE

Dossier J Inscriptions LPlanning Facturation Messagerie

» Inscriptions > Voir toutes mes inscriptions

LES INSCRIPTIONS DE MES ENFANTS

Voir toutes mes | ~
inscriptions i , ; i<

Enfant 2 Enfant 1

Scolaire ‘ Tous les enfants

Périscolaire

Centre de loisirs Demande d'inscription

Pour effectuer une nouvelle inscription, choisissez le type d'activité puis la personne.

Adultes
- . * Activité @ |80
Inscriptions en paiement Scolaire

immédiat Périscolaire
‘ ) Centre de loisirs
Scolaire Adultes

Aucune inscription trouvée.
. . — ;s = .
Périscolaire Choisir périscolaire
Aucune inscription trouvée.
Centre de loisirs

Aucune inscription trouvée.

.,
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Onglet : « Inscription »

tp://192.168.1.117/inscription L~ Portail famille x [[F e

” -
Riorges
LA VILLE NATURE Fac ' B\ e -

Dossier l Inscriptions ‘LPIanning Facturation Messagerie

» Inscriptions > Voir toutes mes inscriptions

LES INSCRIPTIONS DE MES ENFANTS

Voir toutes mes ~
inscriptions o
‘ ==
Scolaire Foils lod Bnfants Enfant 2 Enfant 1
Périscolaire

Centre de loisirs Demande d'inscription

Pour effectuer une nouvelle inscription, choisissez le type d'activité puis la personne.

Adultes
Inscriptions en paiement * Activité : * Personne : |=0E % Inscrire
immédiat Enfant 1

Scolaire

Aucune inscription trouvée.

Périscolaire , .
Aucune inscription trouvée S el eCt I O n n er I e
prénom de I’enfant

Centre de loisirs

Aucune inscription trouvée.

.,
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Onglet « mscrlptlon »

//192.168.1.117/inscription L~a| Portail famille [ T e
: ' & CA Accessibilité | Aide | Plan du site

" =
Riorges
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Dossier J Inscriptions L Planning  Facturation Messagene

» Inscriptions > Voir toutes mes .n:acrvpnor‘r

LES INSCRIPTIONS DE MES ENFANTS

Voir toutes mes ~
inscriptions o
| ==
Scolaire Foils lod Bnfants Enfant 2 Enfant 1
Périscolaire

Centre de loisirs Demande d'inscription

Pour effectuer une nouvelle inscription, choisissez le type d'activité puis la personne.

Adultes
Inscriptions en paiement * Activité : * Personne : |=0E % Inscrire
immédiat Enfant 1

Scolaire

Aucune inscription trouvée.

Périscolaire Cliquer sur inscrire

Aucune inscription trouvée.
Centre de loisirs

Aucune inscription trouvée.

.,
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Onglet : « Inscription »

Sélectionnez la ou les activité(s) concernée(s) : Garderie ou Restauration scolaire a
I'aide du menu déroulant.

Vous pouvez également établir un planning hebdomadaire pour la restauration
scolaire, en cochant les jours concernés. Attention ce planning sera fixé pour toute
'année scolaire.

Si les jours de présence au restaurant scolaire sont irréguliers, ne rien cocher sur le
planning hebdomadaire. |l suffira de réserver les repas sur I'onglet « planning ».

Enfin cliquez sur Enreqistrer.

.
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Onglet : « Inscription »

Périscolaire

Aucune inscription trouvée.

Seules les activités en cours ou futures, correspondant & la tranche d'dge de votre enfant, sont affichées dans le formulaire d'inscription.

Saisie d'une demande d'inscription

Les champs obligatoires sont précédés d'un astérisque (*).

Type d'Activité : (2017

* Activité : [EE A 018 du 04/09/2017 au 06/07/2018
Restauration scolaire du 04/09/2017 au 06/07/2018
Date d'entrée souhaitée : |20 |1 Juin w2018 w

Non maodifiable pour cefte activité

Planning hebdomadaire : ] Lundi

[] Mardi

[] Mercredi

[] Jeudi

[] Vendredi
Montant
Matin 0.00€
Midi 0.00€
Soir 0.00€

al Enregistrer

.,
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Onglet : « Inscription »

La demande d’inscription apparait alors en bas de page « En cours de traitement ». Vous
pouvez alors procéder a une autre demande d’inscription selon la méme procédure.

Périscolaire

| Garderie 2017/2018
Enfant 2 Inscription demandée & partir du 20/06/2018 === En cours de traitement (%)

x Supprimer

Centre de loisirs

Aucune inscription trouvée.

.
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Onglet : « Inscription »

Pour les inscriptions a Tempo, vous devez sélectionner le module « Centre de loisirs »
dans le menu déroulant.

http://192.168.1.117/inscription/alsh P~

% -
Riorges
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Dossier | Inscriptions LPIanning Facturation Messagerie
| =

» Inscriptions > Centre de loisirs

LES INSCRIPTIONS DE MES ENFANTS

Voir toutes mes

inscriptions ~ i

Scolaire Enfant 2 Enfant 1
Tous les enfants

Périscolaire R

Centre de loisirs ; Demande d'inscription

Choisissez
Scolaire
Périscolaire
Centre de loisirs

Adultes Pour effectud ption, choisissez le type d'activité puis la personne.

* Personne : |Enfant2|Vv|  Inscrire

Inscriptions en paiement * Activité :
immédiat

Centre de loisirs

Aucune inscription trouvée.

Choisir Centre de Loisirs
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Dossier | |nscriptions L Planning Facturation Messagerie

» Inscriptions > Centre de loisirs

LES INSCRIPTIONS DE MES ENFANTS

« Inscription »

R - N

Mon compte: [TEST] & Déconnexion

Voir toutes mes

o~
(=220
Enfant 1

inscriptions \lﬁl 2
Scolaire Enfant 2
Tous les enfants

Périscolaire

Centre de loisirs Demande d'inscription
Adultes | Pour effectuer une nouvelle inscription, choisissez le type d'activité puis la personne.
Inscriptions en paiement * Activité : |Centre de loisirs| V| * Personne : |[S1C010 Inscrire
immédiat Enfant 1

Centre de loisirs Sé|€CtI0nnez Ie prénom de
Aucune inscription trouvée. I ’ e nfa nt
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Onglet : « Inscription »

< -
Riorges
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Dossier | Inscriptions L Planning Facturation Messagerie
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» Inscriptions > Centre de |oisirs

LES INSCRIPTIONS DE MES ENFANTS

Voir toutes mes

inscriptions <

Scolaire Enfant 2 Enfant 1
Tous les enfants

Périscolaire -

Centre de loisirs ¢ Demande d'inscription

Adultes Pour effectuer une nouvelle inscription, choisissez le type d'activité puis la personne.

Inscriptions en paiement * Activité : [Centre de loisirs| V| * Personne : [ENENM® v|  Inscrire

immédiat
Centre de loisirs

Aucune inscription trouvée. CI I q U eZ S U r I n S C rl re
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Onglet : « Inscription »

http://192.168.1.117/inscription/alsh/3318 L~ Portail famille % | g.
Voir toutes mes ~
inscriptions \ 53 ;
. : ahn
Scolaire Enfant 2 Enfant 1
Tous les enfants
Périscolaire
Centre de loisirs Demande d'inscription
Adultes Pour effectuer une nouvelle inscription, choisissez le type d'activité puis la personne.

otions o o " Aciivite:
Inscriptions en paiement
immédiat

Centre de loisirs

Aucune inscription trouvée.

Seules les activités en cours ou futures, correspondant a la tranche d'dge de votre enfant, sont affichées dans le formulaire d'inscription.

Saisie d'une demande d'inscription

Les champs obligatoires sont précédés d'un astérisque ().

Beaucueil CM-P3 du 23/04/18 au 06/07/18
Beaucueil CP/CE-P3 du 23/04 au 06/07/18

- n , r
Choisir I’école et le
* Activité : |[Bourg CM-P3 du 23/04/18 au 06/07/18 . y
Bourg CP/CE-P3 du 23/04/18 au 06/07/18 [
Pontet CM-P3 du 23/04/18 au 06/07/18 n Iveau de I e nfa nt n

Pontet CP/CE-P3 du 23/04 au 06/07/18

Sables CM-P3 du 23/04/18 au 06/07/18 C M ou C P/C E

Sables CP/CE-P3 du 23/04/18 au 06/07/18
Planning hebdomadaire - || mrarar

Type d'Activité

Date d'entrée souhaitée :

Montant

2-Jardinage le mardi 0.00€

[*] Enregistrer

.
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Onglet : « Inscription »

tpe//192.168.1.117/inscription/alsh/3318 b~-0c Portail famille X ._ é‘

Voir toutes mes

i ~
inscriptions - .

Scolaire Enfant 2 Enfant 1
Tous les enfants
Périscolaire
Centre de loisirs Demande d'inscription
Adultes Pour effectuer une nouvelle inscription, choisissez le type d'activité puis la personne.
it : * Activité :
Inscriptions en paiement

immédiat
Centre de loisirs

Aucune inscription trouvée.

Seules les activités en cours ou futures, correspondant a la tranche d'dge de votre enfant, sont affichées dans le formulaire dlinscription.

Saisie d'une demande d'inscription

. ) .
Puis sélectionnez
Les champs obligatoires sont précédés d'un astérisque (7). I ] = =g 7 = =
activité choisie
Type d'Activité : |Sables CP/CE-P3 du 23/04/18 au 06!0?.’18

U0 B 1-Grands jeux en bois le lundi du 23/04/2018 au 06/07/2018

2-Judo le lundi du 02/04/2018 au 06/07/2018
Date d'entrée souhaitée - |3-Mission "Partager” le mardi du 23/04/2018 au 06/07/2018
5-Grands jeux d'animation le jeudi du 23/04/2018 au 06/07/2013
B6-Thédtre le jeudi du 23/04/2018 au 06/07/2018
. T-Football le vendredi du 23/04/2018 au 06/07/2018
Planning hebd 8- Jeux traditionnels le vendredi du 23/04/2018 au 06/07/2018

Montant

1-Grands jeux en bois le lundi 0.00€

<] Enregistrer

.
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tpe/f

Onglet : « Inscription »

Périscolaire
Centre de loisirs
Adultes

Inscriptions en paiement
immediat

/192.168.1.117/inscription/alsh/3318 b~-0c Portail famille . |_ é‘
Voir toutes mes -~
inscriptions _ .
——
Scolaire
Tous les enfants Enfant 2 Enfant 1

Demande d'inscription

Pour effectuer une nouvelle inscription, choisissez le type d'activité puis la personne.

* Activité :

Centre de loisirs

Aucune inscription trouvée.

Seules les activités en cours ou futures, correspondant a la tranche d'dge de votre enfant, sont affichées dans le formulaire dlinscription.

Saisie d'une demande d'inscription

Les champs obligatoires sont précédés d'un astérisque (*).

Type d'Activité : |Sables CP/CE-P3 du 23/04/18 au osmms

U0 B 1-Grands jeux en bois le lundi du 23/04/2018 au 06/07/2018

2-Judo le lundi du 02/04/2018 au 06/07/2018
Date d'entrée souhaitée - |3-Mission "Partager” le mardi du 23/04/2018 au 06/07/2018
5-Grands jeux d'animation le jeudi du 23/04/2018 au 06/07/2013

B6-Théatre le jeudi du 23/04/2018 au 06/07/2018 Enfl n CI I q u ez S u r

. T-Football le vendredi du 23/04/2018 au 06/07/2018
Planning hebd - jeux traditionnels le vendredi du 23/04/2018 au 06/07/2018

enregistrer

Montant

1-Grands jeux en bois le lundi 0.00€

<] Enregistrer

.,
Riorges
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Onglet : « Planning »

Une fois l'inscription validée par le service enseignement, vous pouvez réserver les jours
de présence de vos enfants au restaurant scolaire,

Planning

= Visualiser le planning de
- mes enfants

= Effectuer de nouvelles
réservations

.,
Riorges
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Onglet : « Planning »

Une fois l'inscription validée par le service enseignement, vous pouvez réserver les jours
de présence de vos enfants au restaurant scolaire.

Planning

= Visualiser le planning de
- mes enfants

= Effectuer de nouvelles
réservations

.,
Riorges

LA VILLE NATURE



Onglet : « Planning »

Deux possibilités d’affichage s’offrent a vous :
Soit afficher les activités par enfant en sélectionnant « famille », puis cliquer sur I'enfant.
Vous aurez alors toutes les activités pour lesquelles votre enfant est inscrit.

.ﬂ
Riorges X = R

48 | Mon compte: [TEST] & Déconnexion

ILLE NATURE

Dossier  Inscriptions Planning Facturation Messagere

f\u{ourdhm Périscolaire
26 | juin

ﬁ Modification en cours

Enfant 2 : Juin 2018 - cout de la période - 0.00¢ > |[Mensuel| Quinzaine Semaine =] Modifier

Ve Sa Di Lu Ma Me Je Ve Sa Di Lu Ma Me Je Ve Sa Di Lu Ma Me Je Ve Sa Di Lu Ma Me Je Ve Sa 0 annulation en attente
01 02 03 04 05 06 07 08 09 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 0 réservation en aftente
Cette activité n'est pas modifiable

Garderie 2017/2018
Matin
Midi
Soir
Restauration scolaire
Restauration scolaire 2012018

»» Terminer les modifications 444

"L Famille ¥ Activités
===

@ Enfant 1

% Enfant 2

Inscriptions :

arderie 20

= Restauration scolaire

.
Riorges
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Onglet : « Planning »

Soit afficher les enfants par activités en sélectionnant « activités » puis cliquer sur
I'activités choisie. Vous aurez alors tous les enfants inscrits par activite,

i -
Riorgdes

Dossier Inscriptions | pjanning | Facturation Messagerie

2015 | Aujourd hui s -
26 | i Périscolaire >

Restauration scolaire : §in 2018 - coit de la période : 0.00¢ >  |Mensuel| Quinzaine Semaine — %] Modifier

Ve Sa Di Lu Ma Me Je Ve Sa Di Lu Ma Me Je Ve Sa Di Lu Ma Me Je Ve Sa Di Lu Ma Me Je Ve Sa
01 02 03 04 05 06 07 08 09 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30
Enfant 1
Restauration scolaire 2017-2018
nfant 2
tauration scolaire 2017-2018

Garderie 2017/2018

Restauration scolaire

.
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Onglet : « Planning »

Cliquez sur « modifier » pour activer les cases a cocher

Accessibilite | Flan du site

>

|
Q| — 1 = =
si\' Mon compte: [TEST] & Déconnexion

X -
Riorges

Dossier Inscriptions | pjanning = Facturation Messagerie

pmry Auourdhui
27 | juin Périscolaire
ﬁ Modification en cours

0 annulation en attente

> Mensuel| Quinzaine Semaine ¥ Modifier
Lu Ma Me Je Ve Sa Di Lu Ma Me Je Ve Sa Di Lu Ma Me
13 (14 (15|16 (17|18 | 19 | 20 |21 |22 (23 (24 (25| 26 | 27
Cette activité n'est

Enfant 2 : Juin 2018 - coit de 1a période : 0.00€
Ve Sa Di Lu Ma Me Je Ve Sa Di
01 02 03 04 05 06 07 08 09 10 11 12

0 réservation en attente

Garderie 2017/2018

Matin

i »»» Terminer les modifications 444

Soir ~ _ F i
Restauration scolaire wa Famille Activités

Restauration scolaire 2017-2018 D Enfant 1

% Enfant 2
Inscriptions :
© Garderie 2017/2018

= Restauration scolaire

.
Riorges
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Onglet : « Planning »

Vous pouvez ensuite cocher les jours de présence de votre enfant au restaurant scolaire,
ou annuler des jours prévus, puis cliquez sur « valider »

— : N

& ‘ . — - \J - ~ - =
ni\‘ Mon compte: [TEST] & Déconnexion

o o
Riorges

Dossier Inscriptions | pjanning | Facturation Messagerie

=g f\ufourdhm Périscolaire
27 | juin
Enfant 2 : Juin 2018 > Mensuel| Quinzaine Semaine Modification en cours
Ve Sa Di Lu Ma Me Je Ve Sa Di Lu Ma Me Je Ve Sa Di Lu Ma Me Je Ve Sa Di Lu Ma Me Je Ve Sa 0 annulation en attente
01 02 03 04 05 06 07 08 09 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 0 réservation en attente
Garderie 2017/2018 Cette activité n'est pas modifiable
Matin 0O . .
»»» Terminer les modifications 444
Midi 0 =
L Famille ¥ Activités
Soir
O
Restauration scolaire
Restauration scolaire 2017-2018 0 v ™ % Enfant2
Inscripfions :
5 Garderie 2017/2018
) Quitter £¥ Modification avancée =] Valider

Restauration scolaire

.
Riorges

LA VILLE NATURE



Onglet : « Planning »

Les modifications ont été prises en compte et apparaissent dans le cadre a droite avec
leur incidence tarifaire. Une fois toutes les modifications effectuées, vous devez cliquer sur
« terminer les modifications »,

. B
Riorges

Dossier Ipgfcriptions

2015 | Aujourd hui

-
D

Mo Y compte: [TEST] & Déconnexion

Périscolaire

27 | juin
’ &/ Les modifications ont été validées. ﬁ Modifications en cours
5 0 annulation en attente
Enfant 2 : Juin 2018 > Mensuel| Quinzaine Semaine S
2 réservations en attente
Ve Sa Di Lu Ma Me Je Ve Sa Di Lu Ma Me Je Ve Sa Di Lu Ma Me Je Ve Sa Di Lu Ma Me Je Ve Sa ‘
01 02 03 04 05 06 07 08 09 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 Cott de la période - 10.22€
Garderie 2017/2018 Cette activité n'est pas modifiable »» Terminer les modifications 444
Matin
u ¥ Activités
Midi
O
. [ ":nfant 1
Soir O
Enfant 2
Restauration scolaire [2 Restauration scolaire 2017-2018 : 10,22€]
Restauration scolaire 2017-2018 nscriptions :
U M9 Garderie 2017/2018
= Restauration scolaire
) Quitter £ Modification avancée =] Valider

.
Riorges
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Onglet : « Planning »

Cet écran vous rappelle les modifications effectuées et leur cout. Cliquez ensuite sur
« terminer ».

3 -
Riorges

LA VILLE NATURE

emm

| 'R s — :
. ® ; # " 2 A 2 8 | Mon compte: [TEST] & Déconnexion
Dossier Inscriptions  pjanning 2 i Facturation Messagerie

=/ Validation des modifications

@ Afin d'enregistrer définitivement votre saisie, veuillez cliquer sur le bouton "Terminer”.

Si vous cliquez sur "Tout supprimer”, vos modifications seront effacées.

Récapitulatif de votre saisie

B Paiement a réception de votre prochaine facture

Date Elément Tarification Cout
28/06/2018 Enfant 2 - Restauration scolaire - Restauration scolaire 2017-2018 a l'unité 511€
29/06/2018 Enfant 2 - Restauration scolaire - Restauration scolaire 2017-2018 a l'unité 511€

Total de vos modifications a l'unité : 10.22€

X Tout supprimer (<] Retour <] Terminer

.,
Riorges
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Onglet : « Planning »

Les modifications sont alors prises en compte et disparaissent dans le cadre de droite.
Cliguez enfin sur « quitter »

.,
Riorges

Dossier Inscriptions | pjanning | Facturation Messagerie

2018 | Aujourd'hui

27 | juin Périscolaire
‘ o Vos réservations ont été validées. ﬁ Mo. ification en cours
5 . i . 0 annulation en attente
Enfant 2 : Juin 2018 > Mensuel| Quinzaine Semaine ————————

0 réservation en attente
Ve Sa Di Lu Ma Me Je Ve Sa Di Lu Ma Me Je Ve Sa Di Lu Ma Me Je Ve Sa Di Lu Ma Me Je Ve Sa

01 02 03 04 05 06 07 08 09 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30

Garderie 2017/2018 Cette activité n'est pas modifiable »» Terminer les modifications 444
Matin

~ 7 Ry

S e Famile ¥ Activites

Midi

O
Soir O
% Enfant 2
Restauration scolaire [2 Restauration scolaire 2017-2018 : 10,22€]
Restauration scolaire 2017-2018 Inscriptions :
U M » Garderie 2017/2018

Restauration scolaire
= Quitter £¥ Modification avancée =] Valider

.
Riorges
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Onglet : « Planning »

Les modifications apparaissent alors définitivement sur votre planning.

S _ > - -
48 | Mon compte: [TEST] & Déconnexion

- —
Riorges

LA VILLE NATURE

Dossier Inscriptions Planning Facturation Messagerie

f\u{ourdhm Périscolaire
27 | juin

> Mensuel| Quinzaine Semaine —=| Modifier ﬁ Modification en cours

Enfant 2 : Juin 2018 - cout de 1a période : 10.22¢
0 annulation en attente

Ve Sa Di Lu Ma Me Je Ve Sa Di Lu Ma
01 02 03 04 05 06 07 08 09 10 11 12 13 14 15 16 17 18

Me Je Ve Sa Di Lu Ma Me Je Ve Sa Di Lu Ma Me Je Ve Sa

19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 25 30
Cette activité n'est pas modifiable

0 réservation en attente

Garderie 2017/2018

Matin

Midi »p» Terminer les modifications 444

Soir ) . « s
T T [2 Restauration scolaire 2017-2018 - 10,22€] = Famille Activites

Restauration scolaire 2017-2018 * * D Enfant 1

% Enfant2
Inscriptions :

= Garderie 2017/2018

= Restauration scolaire

.
Riorges
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Pour tout renseignement, contactez le service Enseignement :

04.77.23.62.69
service.enseignhement@riorqges.fr

. <
Riorges
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